
契約職員（学校事務） 募集 

学園総務部人事課では、下記の条件で成城学園にご勤務いただける方（契約職員）を募集します。 

希望される方は応募書類をご提出ください。 

 

・契 約 期 間    採用日～２０２６年３月３１日 

            ＊採用日は２０２５年１０月１日を予定 

            ＊契約更新は年度ごとに行い、契約期間は通算５年間を限度に更新可。 

 

・仕事の内容    学校事務業務全般 

＊法人事務局に配属予定。 

                          

・対象となる方   ・大卒以上 

            ・基本的なＰＣ操作（ワード・エクセル等）ができる方 

 

・募 集 人 員    １名 

 

・勤 務 地    世田谷区成城６－１－２０ 

 

・勤 務 時 間    平  日 ８：３０～１６：３０   土曜日 ８：３０～１３：００ 

            ＊業務上必要がある場合、所定勤務時間数を超えない範囲で始業・終業の時刻を変更すること

があります。 

              

・給 与    月額１９０，０００円～  他に通勤手当、超過勤務手当、休日勤務手当、住居手当※ 支給 

                            （※本人名義の持家または賃貸契約に限る） 

 

・賞 与    上期・下期支給実績有り 

 

・福 利 厚 生    健康保険・年金・雇用保険加入 

 

・休日・休暇     日曜、土曜（原則月２回）、祝日、夏期休暇・冬期休暇、有給休暇、特別休暇 

＊学園行事などにより、休日に勤務することがあります。休日に勤務した場合、振替休日が付

与されます。 

 

・応 募 方 法    【郵送】 

以下の書類を下記宛先にご郵送してください。 

① 履 歴 書（指定用紙・１枚） 

② 職務経歴書（書式自由・Ａ４判・枚数自由） 

③ 返信用封筒（110円切手貼付、住所氏名記入） 

          ※応募書類は個人情報保護法に基づいて取り扱います（応募書類は返却いたしません）。 

               ※履歴書の指定用紙は当学園ＨＰの採用情報からダウンロードしてください。  

               

 

 



・応 募 締 切    決定次第、募集を終了します。 

 

・選考プロセス    応募書類受領後、書類選考を行います。書類選考を通過された方のみ、面接の詳細について

のご連絡とあわせて面接日を調整させていただきます。 

                

応募書類提出および問い合わせ先 

〒157－8511 東京都世田谷区成城６－１－２０ 学校法人成城学園 総務部人事課 

「契約職員（学校事務）希望」と応募封筒表面にお書き下さい。 

電話 03－3482－1263 

 


